Sf-"GON SAIGON TELECOMMUNICATION & TECHNOLOGIES CORP.
A MEMBER OF SAIGON INVEST GROUP

TP. Ho Chi Minh, ngay 30 thang 03 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2017

CONG TY CO PHAN CONG NGHE VIEN THONG SAI GON

I. QUY DPINH CHUNG:

- Quy ché l1am viéc Pai Hoi Pong C6 Pong sir dung cho Pai Hoi Dong C6 Dong Thudng Nién
nam tai chinh 2017 (PHPCP hoic Pai Hoi) ciia Cong Ty C6 Phan Cong Nghé Vién Thong Sai
Gon.

- Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vy cta c6 dong, cic bén lién quan tham gia va thé thic
tién hanh Pai Hoi Pong C6 Déng.

- Cb d6ng va cac bén lién quan tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo quy ché nay.

- Cudc hop Pai Hoi Béng Co Pong duoc tién hanh khi c6 sb co dong du hop dai dién it nhét

51% tong s6 c6 phan cé quyén biéu quyét.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI:
a. Diéu kién tham dy Dai Hoi:
Tat ca c6 dong dang s hitu ¢6 phiéu SGT hodc nhiing ngudi dugc Gy quyén tham du hop 1¢.
b. Quyén va nghia vu ciia cic cé dong da diéu kién tham du dai hoi:
% C6 dong dy Dai Hoi phai co day du gidy to sau:
- Thoéng bao moi hop;
- Gidy CMND hoic ho chiéu
- Gidy uy quyén (truong hop duge uy quyén tham du Pai Hoi, dbi v6i c6 dong ca nhan phai
c6 chit ky cua cd dong, ddi véi cd dong 1a phap nhan/td chuc phai duge déng du ky tén boi
bai dién hop phap cta phap nhan do).

% Sau khi xuit trinh ddy du gidy to cho Ban Kiém Tra Tu Cach C6 Pong, cb dong s& duoc
nhan 1 thé biéu quyét va 1 phiéu biéu quyét (co ghi ddy du ma c6 dong va sb cb phan cd
quyén biéu quyét cua c6 dong do, c6 dong dau treo cia Cong ty Co Phan Cong Nghé Vién
Thong Sai Gon)

% CO dong co thé tryc tiép hodc uy quyén ngudi khac tham du va biéu quyét tai DPHDCD.
Ngudi duoc ty quyén khong duogce iy quyén lai.
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% Cd dong khi vao phong Pai Hoi phai ngéi dang vi tri hoac khu vuc do Ban td chire Pai Hoi
quy dinh. Tuyét d6i tuan thu viéc sip xép vi tri ciia Ban t6 chirc. Khong hut thude 14 trong
Phong Pai Hoi. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra
Dai Hoi. Tat ca cic may dién thoai di dong dugc dé nghi dé ché do tit hodc khong dé
chuong.

¢. Biéu quyét thong qua cic van dé cia PHPCD:

% Nguyén tic: Tt ca cac van dé trong chwong trinh nghi sy cia Pai Hoi déu phai dugc thong
qua bang cach 1ay y kién bang hinh thirc gio thé biéu quyét.

% Cach biéu quyét: C6 dong biéu quyét (dong y, khong dong y, khong c6 ¥ kién hodc co y
kién khac) mot vin dé bang cach gio thé biéu quyét. Khi biéu quyét thong qua mot van dé gi,
cac cd dong ddng v s& thuc hién gio thé biéu quyét theo hudng dan ciia Chi toa Dai Hoi.

% Phiéu biéu quyét dugc dung dé cd dong ky va xac nhan két qua biéu quyét cho tat cac cac
vén dé tai Dai Hoi.

% Thé 1& biéu quyét: MJi ¢ phan s hitu hodc dai dién s¢ hitu tng voi mot don vi biéu quyét.
Tat ca cac van dé can biéu quyét tai Pai Hoi dugc thong qua khi ¢ s6 c6 dong so hitu hodc
dai dién s6 hitu cho it nhat 65% tong s phiéu biéu quyét cua tit ca co dong du hop chap
thuén.

d. Phit biéu y kién tai PHPCD:
% Nguyén tic: Co dong tham du Dai Hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky
ndi dung phét biéu va dugc sy dong v cia Chu toa.

% Céach thuc phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhing ndi dung
trong tam can trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai Hoi da dugce
thong qua. Chii toa s& sip xép cho cb dong phat biéu theo thtr ty ding ky, dong thoi giai dap
cac thic méc cia c6 dong.

e. CHU TQA PAI HOI:

+«+ Chu tich Ho6i Déng Quan Tri 1a Cha Toa Pai Hoi, truong hgp Chu Toa Pai Hoi khong phai
1a Chu Tich Hoi Pong Quéan Tri phai duoc théng qua Hoi dong quan tri trude gio to chirc
Dai Hoi va dugc Dai Hoi Pong Co Pong thong qua tai cude hop.

7
%

Piéu khién Pai Hoi theo dang ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1é quy ché da duoc
Dai Hoi thong qua. Chii toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chii va quyét dinh theo

da sO.

7
%

Hudng dan Pai Hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac vin dé nam trong ndi dung chuong

trinh nghi su cua Pai HGi, bau cir va cac van d€ ¢ lién quan trong suot qua trinh Pai Hoi.
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7

% Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai Hoi.
f. BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG:

< Nhiém vu:

- Nhan gidy to cia ¢6 dong, dbi chiéu kiém tra tinh hop 1¢ ctia c6 dong tham dy.

- Phat thé biéu quyét, phiéu biéu quyét, phiéu bau cir, bao cio trudc DPHPCP vé két qua kiém
tra tu cach c6 dong trudc khi PHDCP chinh thirc tién hanh.

Phdi hop véi ban kiém phiéu dé hudng dan, hd trg va giam sat biéu quyét.

®.
%

Ban kiém tra tu cach c6 dong du PHPCP do Ban T6 Churc dé cir bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ba Lé Thi Cam Huong — Pho Phong Hanh chinh Truong ban
2 Ba bao Thanh Ha — Pho Phong Nhan su Thanh vién
3 Ba Nguyén Hoang Phuong Quyén — Chuyén vién phap ché | Thanh vién
4 Ong Nguyén Vin Long — Nhan vién k¥ thuat Thanh vién
5 Ba Tran Thi Kim Hang — Nhan vién ké toan Thanh vién

g. BAN THU KY PAI HOI:

«* Nhiém vu:

- Ghi chép BIEN BAN HOP BPHDCD moét cach déy du, trung thuc toan bo ndi dung dién
bién Dai Hoi va nhiing van dé da duoc cac cd dong thong qua hodc con luu y tai Dai Hoi.

- HO trg Chu toa cong bd dy thao Bién ban hop Pai Hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da

duoc thong qua tai Pai Hoi.

®.
%

Ban thu ky do Ban T6 Chtc dé ctr bao gdm:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ong Lé Nguyén Hoang Anh — Phé Tong Giam doc | Truong ban
phu trach tai chinh
2 Ba Cao Nit Ngoc Dung — Pho Phong ké toan Thanh vién
3 Ba L& Nhat Phuong Linh — Chuyén vién tai chinh Thanh vién

h. BAN KIEM PHIEU:

«* Nhiém vu:

- Théng bao Quy ché, hudéng din biéu quyét, ghi phiéu biéu quyét, bau cir

- Giam sat biéu quyét, bau cir

- Kiém phiéu, tong két, thong bao cong bd két qua biéu quyét, bau ctr truéc DPHDCD
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+ Ban kiém phicu do Ban T6 Churc d¢ cur bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ong Phan Vian Giac — Truong Vian phong dai dién Trudng ban
2 Ba Nguyén Thi Thanh Dung — Ké toan truong SDJ Thanh vién
3 Ba Nguyén Hoang Phuong Quyén — Chuyén vién phép ché | Thanh vién
4 Ba Pham Thi Cam Van — Nhan vién ké todn Thanh vién

III. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI:

Tat ca cac noi dung ciia chuong trinh Pai Hoi déu phai duoc thong qua bang cach lay y kién

biéu quyét cong khai ciia tit ca cac cd dong tham gia DPHPCP bang THE BIEU QUYET va

PHIEU BIEU QUYET. M&i ¢b dong s& duoc nhan 1 THE BIEU QUYET, 1 PHIEU BIEU

QUYET (c6 ghi day du ma cb dong va sd co phan co quyén biéu quyét cta cd dong dé, c6 dong

déu treo ctia Cong ty C6 Phan Cong Nghé Vién Thong Sai Gon).

< THE BIEU QUYET: in gidy mau XANH

% PHIEU BIEU QUYET: in gidy mau TRANG

Viéc biu quyét thong qua cic ndi dung lam viéc va to trinh ctia Pai Hoi Pong C6 Dong

thudng nién nam tai chinh 2017 dugc thyc hién bang THE BIEU QUYET va xac nhan viéc

biéu quyét bang PHIEU BIEU QUYET. Thé 18 biéu quyét duoc quy dinh nhu sau:

1. Viéc biéu quyét thong qua cac cac ndi dung lam viée va to trinh ctia Pai Hoi Pong C6 Pong
dugce tién hanh cong khai, truc tiép theo sy diéu hanh cta Poan Chu Tich Pai Hdi va chi st
dung THE BIEU QUYET va PHIEU BIEU QUYET do Ban t6 chitrc Dai Hoi phat hanh.

2. THE BIEU QUYET va PHIEU BIEU QUYET cuia Pai Hoi Pong C6 Pong la thé in san,
theo mau cia cong ty co dong ddu cia CONG TY CO PHAN CONG NGHE VIEN
THONG SAI GON. THE BIEU QUYET duoc in trén gidy mau XANH va duoc ding dé
biéu quyét théng qua tit ca cac ndi dung tai Pai Hoi; PHIEU BIEU QUYET duoc in trén
gidy mau TRANG va duogc dung dé xac nhan viéc biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Dai
Hoi.

3. THE BIEU QUYET va PHIEU BIEU QUYET c6 ghi s6 dang ky, ho va tén c6 dong va ma
s6 cua ¢ dong do.

4. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai Hoi, cac cd dong dung THE BIEU QUYET dé gio 1én khi
can biéu quyét, sau d6 xac nhan viéc biéu quyét ciia minh vao PHIEU BIEU QUYET.
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5. Viéc kiém tra két qua biéu quyét tip hop lai tat ca PHIEU BIEU QUYET dé tong két sb
luong phiéu dong y, khong dong ¥ va khong co ¥ kién. Két qua kiém phiéu duge cong bd
ngay trudc khi bé mac Pai Hoi.

6. Cac PHIEU BIEU QUYET dugc Ban Kiém Phiéu thu, duoc luu trong hd so Dai Hoi va luu
trit tai Cong ty. Danh sach Ban Kiém Phiéu da dugc Pai Hoi Pong Co Pong thong qua
trong phan quy ché lam viéc cua Pai Hoi.

7. Két qua biéu quyét thong ké dya trén tong s6 c¢d phin s¢ hitu tong cong tir cac thé biéu
quyét twong tng 1a két qua tong hop tat ca ndi dung da dugc Pai Hoi Pong Co Dong bicu
quyét tai Dai Hoi. Két qua biéu quyét duoc Ban Kiém Phiéu 1ap bién ban bao cio Dai Hoi
DPdng C6 Pong ngay sau khi Dai Hoi biéu quyét Van Dé cubi cung. Phiéu biéu quyét duoc
luu trong hd so Pai Hoi va luu trit tai Cong ty.

8. PHIEU BIEU QUYET Hop L& la phiéu thudc cac trudng hop:

+ Theo ding mau quy dinh va c6 dong dau cia SAIGONTEL
+ C6 chir ky xac nhan cta c6 dong hodc ngudi duge iy quyén
9. PHIEU BIEU QUYET khong hop 18 1a phiéu thudc cac trudng hop sau:
+ Khong theo mau quy dinh va khong c6 dong diu cia SAIGONTEL
+ Khong c6 chir ky xac nhan ciia ¢ dong hodc nguoi duge oty quyén
+ Bi gach x6a, khong thé hién rd nodi dung biéu quyét cac van de.

10. D6i phiéu PHIEU BIEU QUYET:

+ Truong hop co su sai sot, hodc can diéu chinh ndi dung biéu quyét cho rd rang hon trong
qué trinh viét phiéu, c6 dong c6 thé lién hé Ban Kiém Phiéu dé duoc hudng dan va thay thé
PHIEU BIEU QUYET khac.

IV. QUY CHE BAU CU TAI PAI HOI
Chi tiét quy ché bau cir tai PHPCPD dinh kém theo quy ché 1am viéc nay.

V. BIEN BAN HOP PAI HQI PONG CO PONG
Tét ca cac noi dung tai Pai Hoi Déng Cod bong phai duge Thu ky Pai Hoi ghi vao Bién ban
hop Pai Hoi dong co dong. Bién ban hop Pai Hoi dong cd dong phai duoe doc va thong qua

truge khi bé mac Pai Hoi.
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VI. HIEU LUC THI HANH
Quy ché t6 chuc nay dugc doc cong khai trude Pai Hoi Déng Co bong thuong nién nam tai
chinh 2017 va ¢ hiéu lyc thi hanh ngay khi Pai Hoi Pong C6 Pong ctia Cong ty C6 phan Cong
Nghé Vién Thong Sai Gon bicu quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Da ky)

PANG THANH TAM
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