CONG TY CO PHAN CONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE VIEN THONG SAI GON DPéc lap - Tw do — Hanh phic

S8:04 12023/CV-SGT TP. H6 Chi Minh, ngay 16 thdng 01 néim 2023

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh giti: - UY BAN CHUNG KHOAN NHANUGC
- SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TP. HO CHI MINH
1. Tén Té chire: CONG TY CO PHAN CONG NGHE VIEN THONG SAI GON
Ma chimg khoan: SGT
bia chi: L6 46, Cong vién ph?ln mém Quang Trung, P.Tan Chanh Hiép, Quén 12, Tp. HCM
bién thoai: 08.3715 9909 Fax: 08.5437 1074

Email: info(@saigontel.vn Website: www.saigontel.vn

2. Nbi dung théng tin cong bb:
Quyét dinh HPQT vé viéc ban hanh Quy ché Céng b6 théng tin nim 2023
Ngay 16/01/2023, Héi dong quén tri Cong ty C& phin Cong Nghé Vidn Thong Sai Gon
(SAIGONTEL) da ban hanh Quyét dinh HDQT s6 01/2023/QB-HDPQT ngay 16/01/2023 vé viéc
ban hanh Quy ché Céng bd théng tin cta Cong ty nam 2023
3. Thong tin nay da duge cong bd trén trang thong tin dién ti cua Cong ty vao ngay 16/01/2023
tai dudng dan http://saigontel.vn/vi/quan-he-co-dong/cong-bo-thong-tin
Chung t6i xin cam két cac théng tin cong bb trén day la dung sy that va hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap ludt vé ndi dung cac thong tin di cong bd.

; dién tﬁ chtrc\u’

Tai liéu dinh kém:

- Quyét dinh HDQT sb 01/2023/QD-
HDQT ngay 16/01/2023 ctia Cong ty

- Quy ché CBTT ciia Cong ty CP
Cong Nghé Vién Thong Sai Gon
nam 2023



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE - VIEN THONG SAI GON Pjc 1dp — Tw do — Hanh phiie

S6: ..0L../202%QD-HDQT Tp. H& Chi Minh, ngdy /4. thang O£ nim 2023
QUYLT DINH
V/v: Théng qua ban hanh Quy ché cong b thong tin Cong ty

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONG NGHE -VIEN THONG SAI GON

- Can ctr cée quy dinh phap lugt hién hanh ctia nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét

Nam;
- Can cir Didu 18 hién hanh cua Coéng ty ¢b phin Cong Nghé - Vién Théng Sai Gon;
- Cin cir Bién ban hop Hoi dong quan tri ngdy AL./.04./2023 vé viee Thong qua ban

hanh Quy ché cong b thong tin Cong ty.

QUYET PINH:

Ditu 1. Thong qua Quy ché cong b thong tin Céng ty c¢b phan Cong Nghé - Vién
Théng Sai Gon ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2. Ba Nguyén Cam Phuong, cic Thanh vién Hoi dong quan trj va cac phong ban

lién quan c6 trach nhiém thye hién quyét dinh nay.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tr ngay ky. \(,(V
TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH\’L

Noi nhin:
- Nhur trén;

- Luu: HC.
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Didu 1.

Chwong I. QUY PINH CHUNG

TP £ A -
Pham vi dic¢u chinh, doi twong ap dung

. A -;
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cua Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét Nam.
Dong thoi, quy dinh viée phdi hop gitta céc don vi tryre thude, cac Phong ban, cé nhan thudc Cong
ty va cac dbi tugng khéc trong viée thue hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Pii twong ap dung

a) Ngudi cong bd théng tin.

b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong K¢é toan, Vin phong Hoi ddng quan tri, Ban phép ché,

Phong Hanh chinh, Ban kiém soét.

¢) Ngudi ndi bg, ngudi cé lién quan cia ngudi ndi bo, ¢b dong 16n, nhém ngudi o lién quan ndm

gitr tir 5% trdr 1én s0 ¢6 phicu ¢ quyen bicu quyét ctia Cong ty.

d) Céc 10 chire chinh tri, td chire chinh tri - x& hoi (c6ng doan, doan thanh nién,...), cd nhin giir

chirc danh quan Iy khéc theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

Pidu 2. Tailidu tham khio

Cén clr Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Can cir Luat Clu’mg khoén s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cén ctr Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot ‘so diéu ctia Lut Chimg khoan;

Cén ctr Thong tu sé 96/2020/TT-BTC ngdy 16 thang 11 ndm 2020 cta B9 Tai chinh huéng dan

vé viée cong b thong tin trén thi truong chimg khoén;

Can cir Quyét dinh sb 450/QD-UBCK ngay 14 thang 07 nam 2021 ctia Uy ban Chimg khoén Nha
nude ban hanh Quy ché str dung Hé théng cong bb thong tin cia Uy ban Chig khoan Nha nuéc;
Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

Cin ctr Quy ché niém yét va giao dich chimg khoén niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/QD-HDTV ngay 31 théng 3 ndm 2022 ctia Hi dong thanh vién S& Giao dich Chimg khoan
Viét Nam;

Can ctr Diéu 1¢ cua Cong ty cb phén Cong nghé Vidn thong Sai Gon;

Can cir Quy ché nji bd vé quén trj Cong ty c¢b phan Cong nghé Vién thong Sai Gon.

o A ’ i . &
Diéu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty c6 phan Cong nghé Vién théng Sai Gon

UBCKNN : Uy ban Churng khodn Nha nuée

IDS PRO : Hé théng cong bb thong tin cta Uy ban Chirg khoan Nha nuéc

SGDHCM/HOSE : Sé& Giao dich Chirg khoan TP. Hd Chi Minh

ECM : Hé thong quéan 1y tai ligu dién twr thude Sé giao dich chimg khoan TP. H
Chi Minh

VSD : Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bu trur
chimg khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi truong Chirng khoan Viét Nam _

CBTT : Cong bd thdng tin ‘f?/




- HDPQT : Hoi dong quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- TGb . Tong Giam déc

- KTT : Ké toan truong

- BCTC : Béo cdo tai chinh

- CBbL : C6 dong 16n

- CPQ : C6 phiéu quy

- DHDCD : Dai hoi df‘)ng ¢b dong
- GCNDKDN : Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép
- CTbC : Cong ty dai chung

- NNB : Nguoi ndi bo

- NCLQ : Ngudi ¢o lién quan

Dicud. Giai thich tir ngir

1.

Ngiroi ndi bd ciia Cong ty la:

— Chu tich Hoi ddng quéan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luit, Téng
giam ddc, Pho Tong giam dbe, Giam déc tai chinh, K& toan trirdng va cac chirc danh quan ly
twong duong do Dai hoi dong cb dong bau hodic 16 ddng quan trj bd nhidm;

— Truong Ban kiém sodt va thanh vién Ban kidm soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toan
nodi bo;

—  Thu ky cong ty, ngudi phy trach quan tri cong ty, ngudi duge ty quyén cong bd thong tin.

Ngay cong bo thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong céc phuong tién cong bd thong tin

quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong b thong tin 1a ngdy g fax, givi qua thu dién tw, ngay thdng tin duge tiép

nhén trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién céng bd théng tin cia SGDHCM

hodc ngay UBCKNN, SGDHCM nhin duge vin ban bao céo tiy theo thai diém nao dén truse.

Déi vai tai lidu dudi dang vén ban: Van ban hop 1€ 13 ban chinh hodc béan sao hgp 1€. Yéu cdu cia

vin ban hop 1é:

—  Dbi véi van ban cta ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chir ky ctia ca nhan.
—  D3&i véi vin ban cia td chire: Viin ban ¢ xéc nhin cla ngudi ¢ tham quyén bao gdm: ho tén,
chire vy, chit ky ctia ngudi cé thdm quyén, déng ddu (néu co).

Ban scan véin ban dimg CBTT phai c6 day di ndi dung theo quy dinh déi vé6i viin ban hop 1€.

Dit liéu dién tir dimg CBTT 1a dit liéu c¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Ngiroi cong bo théng tin 1a ngudi dai dién theo phdp ludt ctia cong ty hoiic ngudi duge uy quyén cong

bd théng tin. Ngudi dai dién theo phdp luat ctia cong ty phai chiu trach nhiém v& tinh chinh xéc, kip

thoi va day du vé thong tin do ngudi duoge uy quyén cong b thong tin cong bo.

Nguoi ¢6 lien quan 114 ca nhan, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cdc trudng hop sau day:

a) Doanh nghigp va nguoi ndi bd ctia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va tb chire, ¢4 nhan s& hitu trén 10% sb cb phiéu ¢ quyén biéu quyét hodic vén gop

5,

ctia doanh nghiép doé;

I

[} Theo quy dinh tgi Diéu 4 Ludit Chitng khodn sé 54/2019/0H 14 ngdy 26 thding 11 ndm 2019
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&) Té chirc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi td chire, ¢ nhan khéc trre tiép, gian tiép kidm soat
hodc bj kiém sodt bai td chirc, ¢4 nhan dé hodc cung vdi td chirc, ¢4 nhan dé chiu chung mét sy
kiém soat;

d) Cé nhéan va b de, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me 011511g, bé vo, me v, vo, chdng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh 1é, em ré, chi ddu, em dau cua c4
nhén dé;

€) - Quan h¢ hop dbng trong dé mét td chirc, c4 nhan la dai dién cho 6 chirc, ¢4 nhan kia;

f) T chiic, ca nhén khéc la nguoi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH]14.

16 chite kiém todn diroc ch(?}) thudn 14 tb chire kiém toan doc lap thudc danh sach céac t6 chirc

kiém toan dugc UBCKNN chép thuan kiém toan theo quy dinh cua Ludt Chirng khoan va phép

luat vé kiém toan ddc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong b thong tin

Viée cong bb thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thai theo quy dinh phép luét.
Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoén 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop co su thay ddi ndi dung thong tin di cong bd, Poi tuong
cong bo théng tin phai cong bd ndi dung thay déi va ly do thay ddi so véi thong tin da cong bd trude
do. -

Khi cong bd thong tin, Dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai déng
thoi bdo cdo UBCKNN va SGDHCM vé ndi dung théng tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin
theo quy dinh.

Viée cong bd cac thong tin ca nhén bao gdm: Cin cudce cong dan, Ching minh nhén din, Ching
minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sb dién thoai, s fax,
thur dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, s6 tai khoan lvu ky chimg khodn, s6 tai khoan ngén
hang, ma sb giao dich ctia nha ddu tu nuée ngoai duoc thye hién néu chu thé lién quan dong y trir
truong hop van ban phéap luét c6 quy dinh khéc.

Viée cong b cac théng tin td chirc bao gom:

+ D6i véi thong tin td chirc bao gdm: tén, mé sb doanh nghiép hodic sb gidy to phap 1y cua td chire,
dja chi tru s& chinh, s6 dién thoai, sb fax, thu dién i, s& tai khoan giao dich ching khoén, sb tai
khodn lwu ky chimg khoén, ma s6 giao dich cta td chirc kinh té c6 vén diu tu nuée ngodi s& hitu
trén 50% vén didu 1&; ngudi dai dién hop 1€ cua td chic;

+ DA&i véi ca nhan 12 ngudi ¢6 lién quan déi vé6i td chire néu trén tai Cong ty: Céan cudc cong dan,
Chimg minh nhan dan, Chimg minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuomg tra, sé dién thoai, s6 fax, thu dién tir theo Khoan 46 Piéu 4 Luat Chirng khoan durge thuce
hién néu chu thé lién quan ddng y trtr truong hop van ban phap ludt ¢6 quy dinh khac.

Trudng hop thong tin cong bb bao gdm cac thdng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 Diéu
5 Quy ché nay va céc dbi tugng cong bd théng tin khong dong y cong khai cac thong tin nay thi
phai giri UBCKNN va SGDHCM 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban béo céo v& viée cong b thong
tin bao gdm day du théng tin cé nhan va 01 ban bio cdo khéng bao gdm théng tin c4 nhan dé
UBCKNN va SGDHCM thyc hién céng khai théng tin. @/
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10.

Viéc cong bd théng tin ctia t6 chire phai do ngudi dai dién theo phép luat hodc ngudi dwoc uy quyén
cong bd thong tin thye hién. Viée cong bd thong tin ctia ¢4 nhan do ¢4 nhan tur thue hién hoéc uy
quyén cho (6 chire/ ¢4 nhén khéc thue hién.
Viéc cong bé thong tin thue hién theo ding miu va bao gom diy du cac thong tin theo quy dinh
dwgc ban hanh tai Thong tw 96/2020/TT-BTC, Quy ché nay va céc quy dinh phép ludt khéc c6 lién
quan tai thdi diém cong bé thong tin. Ngon tir trong thong tin cong bd can 15 rang, d& hiéu va tranh
gdy hiéu nhdm cho céc nha diu tu.
Ngon ngit cong bd théng tin trén thj trudng chimg khoan 14 tiéng Viét, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 5 Théng twr 96/2020/TT-BTC.
Tam hodn cong bd théng tin:
Déi tugng cong bd théng tin dugc tam hoén CBTT trong trwdng hop vi nhitng ly do bat kha khéng
nhu thién tai, hoa hoan, chién tranh, djch bénh va cic Iy do bét kha khang khéc. Déi tugng CBTT
phéi béo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hoén CBTT ngay khi xdy ra su kién (trong d6 néu
10 ly do ctia viée tam hodn CBTT), df“mg thoi cong bd vé viéc tam hodin CBTT,
Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, ddi twong CBTT ¢6 trach nhiém CBTT

day du céc thong tin ma truée dé chwa cong bo theo quy dinh phép luét.

Diéu 6. Phuong ti¢n cong b thong tin

Péi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

o Chuyén muc v& Quan hé ¢d dong (nha dau tu) trén trang
1 Cong ty o er e o : % 7V *
théng tin dién tir (website) clia Cong ty.(*)
: , . N Hé théng cong b thng tin ctia Uy ban Chirng khoan
2 Uy ban Chirng khodn Nha nuac Nha nuée - IDS Pro.
3 S& Giao dich Chimg khoan Thanh phd | Trang thong tin dign tir cia S Giao dich Chimng
Ho Chi Minh khoan Thanh phd Ho Chi Minh - Hé thong ECM
4 Phuong tién thong tin dai ching khic Tf‘ang th(‘?ng tin c‘I’ién tLAr ctia Tong cong ty luu ky va
| theo quy dinh ctia phép ludt trong mt | PV trlr chimg khodn Viét Nam. )
5 50 truong hop Béo in, Bao dién tir,v.v...
(*) Luwru p:

Trieong hop nghia vu céng bo théng tin phdt sinh vao ngay nght, ngay 1&, Céng ty véan thirc hién
cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢é déng ciia Céng ly vao ngay nghi, ngay lé theo
quy dinh phdp ludt. Céng ty thire hién ddy di nghia vu cdng bo thong tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Céng ty khi Idp trang théng tin dién it phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodan Nha miede, So giao
dich chitng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hodn tdt viée ldip trang théng tin dién tir hodic
khi thay déi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian déng tai théng tin, dong thoi phdi dam bdo nha

dau tir cd thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cde dit liéu trén trang théng tin dién tir do. }jv
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—  Cdc théng tin céng bé dinh kp, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai chiing phdi diege leu giit duei
dang vén ban (néu ¢6) va dit liéu dién tir (6i thiéu 10 nim. Cdc théng tin nay phdi dcoc heu giir
va truy cdp diege trén trang thong tin dién tir ciia déi tiong cong bo théng tin (6i thiéu la 05 nim;
Cde théng tin céng bé bt thieong hodic theo yéu cdu hodic ede hoat dong khdc phai diroc lieu giit

va truy cdp diege trén trang théng tin dién tir ciia déi liegng cong bo thong tin (61 thiéu 05 ndm.

Didu 6. Quy trinh cong b thong tin

Tiép nhén yéu ciu cong bb thong tin:
a) Thong tin dinh ki da duge xac 1ap vé thei gian va giao cho tirng ¢4 nhén, don vi cu thé c6 trach
nhi¢m xw ly théng tin,
b) Viéc tiép nhan timg loai thdng tin bit thuong, thong tin theo yéu clu phai cong bd phai duoce
giao cu thé cho timg don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan. Khi ¢é théng tin dén, bét cir ¢ nhan, don Vi
ndo tiép nhén ciing phéi dugc chuyén dén don vi ¢6 tréch nhi¢m tiép nhén dé xur ly chuyén tiép.
Xt ly thong tin:
a) Xt ly thong tin [a qué trinh tao ra thong tin dé cong bd.
b) Céc cd nhan, don vi dugc giao trach nhiém xir [ théng tin c6 quyén yéu cu trong ndi by Cong
ty cling nhu cc don v ¢6 vbn gop cua Cong ty, ho#ic cic dbi tugng lién quan khéc cung cdp thong
tin dé phuc vu xtr ly théng tin, phd hop véi cac quy dinh ctia phap lut va quy ché cia Cong ty.
¢) Thong tin sau khi xir Iy phéi dugc ngudi cé trach nhiém phé duyét.
d) Thong tin phai ¢6 dinh dang sau:
Vin béan 1a ban chinh c6 ddy du d4u va chit ki hop 1€ theo quy dinh ctia phap luit;
File dit liéu dién tu:
+ File ¢6 dinh dang DOC va EXCEL phai ghi diy du tén va chirc vu ngudi ky van ban, sb hiéu,
ngay thang vin ban;
+ File ¢6 dinh dang PDF phai tir vin ban gbe c¢6 chit ki va ddu mau do cia Cong ty
Gui théng tin cong bd:
a) Théng tin sau khi dwoc phé duyét cong bd, thdng tin dwoc chuyén dén Nguoi thye hién cong bd
thong tin.
b) Tuy thudc vao ndi dung cong b, thong tin cdng bd s& dugc giri dén UBCKNN, SGDCK bing
phuong thire truc tiép, qua duong buu dién hogic phwong tién dién tir khac theo hinh thirc dwoc quy
dinh. Trong trudng hop khén cép, théng tin viin ban c6 thé giri qua fax va ddng thoi giri ban chinh
cho UBCKNN, SGDCK.
¢) Phong Truyén Thong Cong ty dang thong tin trén trang théng tin dién tir cia Cong ty tai chuyén
muyc "Quan hé ¢b dong". Trong chuyén myc "Quan hé c6 déng" ¢6 céc tiéu muc dugc quy dinh cho
ting loai thong tin cu thé.
Kiém tra, nhan phan héi
a) Pon vi xir li théng tin ¢6 trach nhiém kiém tra théng tin duoc cong bb. Truomg hgp phat hién cé
sai léch voi thong tin cong bb, thi phai bao cdo cho Ngudi thue hién ¢ong b thong tin.
b) Trudmg hop bén nhén théng tin do Céng ty cong bd phan hdi v& tinh chinh x4c coa théng tin, thi
céc thong tin phan hdi duoc chuyén vé don vj ¢6 trach nhi€m x1r ly bao cdo Nguoi thyc hién cong
b6 théng tin, dong thoi dé xudt cach xir ly va cai chinh thong tin. \31/
/
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Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Didu 7. Lwu dd thue hi¢n

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

b4

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiem tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
vin bin cong bo; kiem sodt, leu triv tai ligy CBTT)

. A _— Voo — S -
WEBSITE TRUONG HOP KHAC
CONG TY UBCRIN HOBE (VSD, Béo in, Bio dién ti...)

-




2. Ap dl_lﬂg ddi vai cac ddi twong khae (¥%)

E NGUOI CONG BO THONG TIN

e s . s

WEBSITE

Ghi chii: ——+ G tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

3 ¥
e e

va cong bd 1én Website cong ty.

UBCKNN

: Ngudi Cong bd théng tin tiép nhan thong tin tir dbi tugng khac thue hién ra soat

(**) Doi tiwgng khdc la doi twong Quy dinh tgi Diém c va d Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Ngiroi ngi

b, ngirai ¢d lién quan ciia ngieoi ngi b, co dong Ién, nhém nguedi cé lién quan ndm giit tir 5% iré 1én sé

cO phiéu cé quyén biéu quyél ciia Céng 1y.

i

N

V-

P2




Pidu8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Céac phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khon 2 Pidu 1 Quy ché nay thuye hién
CBTT theo quy dinh theo titng Phy luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Van phong Hoi d?)rlg quan fri . Phulucl.1
b) Ban Piéu hanh : Phulyc 1.2
¢) Ban Tai chinh ¢ Phuluc 1.3
d) Phong Ké toan : Phuluc 1.4
e¢) Ban Phép ché : Phuluc 1.5
f) Phong Nhan su . Phuluc 1.6
g) Phong Hanh chinh (Van thw) . Phulyc 1.7

2. Cic d6i twong khic thye hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.
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Chwong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Ditu 9. Trach nhiém phdi hop giita nguwoi CBTT va cic phong ban lién quan

I. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thue hién nghfa vy cdng bd thong tin ctia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi c¢6 lién quan khéc theo cac quy dinh cta phép luét
va Diéu 1é cua Cong ty.

2. Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhén, xtr 1y cdc thdng tin tix cc
phong ban chirc niing cung cép céc théng tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban chire
ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cia céc thong tin cung cap cho ngudi cong bé
thong tin

3. Dbi v6i nhitng thong tin bit thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong b theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin cAn cung cép) ¢6 trach nhiém cung cép thong tin cho
ngudi cong bd thong tin trong vong 02 giv k& tir khi phat sinh sy kién cong b thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai gidm sét viéc cong bd thong tin va béo cdo Hdi dong quan trj két qua
thyre hién trong trudmg hop céan thiét hodic ngay khi c6 yéu cau.

Pidu 10. Xir Iy vi pham vé cong bé théng tin

1. Cée dbi tugng duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai }
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phap luat gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuce
hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chit, mire do vi pham ma bi xtr ly ky luat, M
xtr phat hanh chinh hogic bj truy cttu trach nhiém hinh sw; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh ctia phap luét. i

2. Viée xir ly vi pham vé c6ng bd thong tin duge thye hién theo Nghi dinh s 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chimg khoén va thi truong ching
khoan, Nghi dinh s6 128/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 stra dbi, bd sung mot sb diéu coa Nghi dinh
s6 156/2020/ND-CP va cac van ban phap ludt ¢6 lién quan khéc.

3. Téng giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham pht hgp véi chire néng va quyén han cua
minh ddi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cdng bo théng tin nay.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cua Téng gidm déc, Téng gidm
dbe s& bao cdo Hoi ddng quan trj xit Iy vi pham theo quy dinh.

. A LI WA
Di¢u 11. Tham quyén xit Iy vi pham

1. Dbi véi vi pham phat sinh tir ngudsi cong bd thong tin: Viée xur ly vi pham s€ dugc thyc hién theo quy

dinh phép luat va thdm quyén cta Hoi déng quan tri. |
2. Doi v6i vi pham phat sinh tlr ca nhén trye thudc phong ban Viée xir 1y vi pham s& dugc thye hién theo

quy dinh phap luat va thAm quyén cia Tong Gidm dbc.
Diéu 12. Trién khai thye hi¢n

1. C#n ctr vao ndi dung Quy ché, cac dbi tugng cé lién quan cé trach nhiém trién khai thyc hién.

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh ctia phap luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé cap
trong Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh méi cta phéap ludt khac véi nhitng dicu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép luat dé dwong nhién duge ap dung va diéu chinh nghia
vu cong bd théng tin ctia céc dbi tuong cé nghia vu CBTT lién quan. C:‘V

g

[}
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j. Viéé stra d6i, bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dwoc Hoi ddng Quén tri
thong qua. ' )ﬁl/

Noi nhin: TM. HOI DPONG QUAN TRI
- Luu VPCT. 2
4
- BKS 7o
7
- HPQT ‘= cO
e { OONG NGHE:
Y

ANH TAM

12
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PHU LUYC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC
1. Céng bd thong tin vé sé hivu ¢b phicu ciia ¢b déng 16n, nhém ngwdi ¢6 lién quan nim giiv tiv

5 1A L R K r A o A A - A
5% trd 1én so co phicu c6 quyen biéu quyét ciia Cong ty

— T chire, cd nhén khi tré thanh hode khong con 12 ¢6 dong 16n; nhém ngudi ¢6 lién quan sé hiru

1
A

tir 5% tr¢r 18n s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty phai cong bd théng tin va béo cdo vé
giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDHCM theo méu quy dinh tai Phu Iye VII =TT96 kém
theo Quy ché nay trong théi han 05 n gay 1am vige, ké tir ngay trd thanh hogic khong con 1a ¢b
dong 16n.

~  Cb dong lén, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm giit tir 5% tro 1én sb b phiéu c6 quyén biéu quyét
ctia Cong ty khi co thay dbi vé sb lugng cb phidu qua céc ngudng 1% sb cb phiéu ¢ quyén biéu
quyét phai CBTT va bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDHCM theo Phu lue VIIT =TT96 tai
Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay ¢6 sy thay dbi
trén.
Ghi chii: Khong ap dung CBTT doi véi cde doi tirong khéng chit dong thiee hién giao dich trong
trieong hop thay doi 1y 1é néiim giit cé phiéu c6 quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai ¢é

phiéu ciia chinh minh hodic phdt hanh thém cé phiéu.

Vi dy: nha ddu te A 6 hitu 5,2% s6 lrong ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia 16 chite niém yét X.
Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua véo lam tdng 1y Ié ném giit ¢ phiéu X tiv 5,2% Ién 5,7%.
Tiép sau ds, vao ngay T°, 6ng A ddi lénh mua tiép lam téing (y 16 ndm giit ¢ phiéu X tiv 5,7%
Ién 6,1%. Giao dich tqi ngay 1" dé lam cho (y I¢ s6 hitu ¢6 phiéu X ciia dng A thay déi vieot qua
ngurong 6%, do vy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, éng A phdi cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chirng khodan Nha
nirGe va S¢ giao dich chitng khodn vé viéc thay doi 1y 18 s hitu cé phiéu ciia minh,

— Cong ty cong bd trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhdn duoc bao

A 2

cdo li€n quan dén sy thay doi ty 1€ s¢ hitu ¢6 phicu, quyén mua co phicu, chimg chi quy cta cac

dbi tuong nay.

A A A . A s . < A A R A IR LT o N e A A
2. Cong bo thong tin vé giao dich cita Ngwoi ndi by va ngwdi ¢é lién quan ciia ngudi ndi bd

Nguoi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢ lién quan cia dbi tugng nay phai cong bd thong tin, bao
cao trude va sau khi thye hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDHCM khi gid tri giao
dich dw kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hoiic gi4 trj giao dich dy kién trong tirng
thang tir 200 tri¢u ddng trd 1én tinh theo ménh gid (d6i véi c6 phiéu, trai phiéu chuyén doi)
hoiic theo gi# phat hanh gin nhét (ddi vai chitng quyén ¢é bao dam) hodfic gid tri clmyén
nhwong (dbi vai quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi), ké ca truong hop

chuyén nhuong khong thong qua hé théng giao dich tai SGDHCM (nhu céc giao dich cho hodc
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duoc cho, ting hodc dugc tang, thira ke, chuyén nhuong hodic nhan chuyén nhuong chirng khoan

va céc truong hop khic), cu thé nhu sau:

— Trude khi thye hién giao dich: Trudce ngay thue hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngdy lam viéc,
NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va béo cédo cho UBCKNN, SGDHCM va
Cong ty vé viée dy kién giao dich cb phiéu ) theo Phy lye XTI -TT96 kém theo Quy ché
nay.

— Thoi han thye hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thue hién giao dich
va chi duge bit ddu tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao djch lién sau ngay c6
théng tin c6ng b tr SGDHCM (Trir trieong hop thiee hién giao dich mua trong cde dot phit
hanh ¢é6 phiéu hodic giao dich chao mua céng khai, doi teong phai CBTT dieoc mién triv nghia
vt quy dinh (i diém nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phat
hanh, chao mua cong khai).

Ghi chii: NNB ctia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng diwoc dong thoi ding ky giao dich mua va
bdn cé phiéu trong ciing mot dot ding ky va phai thiee hién giao dich theo diing thoi gian va khéi

lieong da ding ky.

— Sau khi thye hi¢n giao dich: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich

(truding hop giao dich két thic trude thoi han diing ky) hoic két thic thoi han dy kién giao dich,

NNB ciia Cang ty va NCLQ ctia NNB phéi bdo cdo cho UBCKNN, SGDHCM va Céng ty vé ;.

két qua giao dich theo Phy lue XIV —TT96 kém theo Quy ché ndy, dong thoi giai trinh nguyén a
nhan khéng thue hién dugce giao dich hodic khong thyc hién hét khoi luong ding ky (néu c6). ;‘1

it

3. Ghichu 3
— NNB cua Cong ty va NCLQ cta NNB chi dwoc diang ky va thyc hién giao dich tiép theo khi da H

bao cdo két thic dot giao dich trude dé.

— Truong hop sau khi ding ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khéng con 1a NNB ctia Cong
ty va NCLQ cua NNB, dbi twong dang ky giao dich vAn phai thye hién viée bao céo va cong bd
thong tin theo quy dinh.

— Trudng hop cong ty chimg khoan 1a NCLQ ctia NNB ctia t6 chirc niém yét, dang ky giao dich,
khi thyc hién stra 16i giao dich c¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, céng ty phai bdo céo
UBCKNN, SGDHCM va Céng ty trong vong 24 gids, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra
16i.

— Trudng hop cong ty me hoiic cdc td chire chinh tri, td chirc chinh trj - x& hoi cia Céng ty (cong
doan, doan thanh nién...), ca nhan gifr chire danh quén ly khac theo quy dinh tai Diéu I8 cong ty
thyc hién giao dich ¢b phiéu phai thuc hién nghia vy céng b thong tin nhu quy dinh déi véi

ngudi ndi bo.
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— Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan dugc bao

céo lién quan dén giao dich cd phiéu ctia NNB cia Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

|
i
STT |

|

Noi dung

Béo cdo thuong nién
(Phut luc IV - Thong tie s6 96/2020/TT-BTC)

Biéu miu

Phu luc IV -TT96 -
BCTN

Béo cdo quan trj 06 thang dAu nam/nim
(Phu luc V - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

|

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Bang cung cap théng tin vé quan tri cong ty
(Méu NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn

niém yel)

i

Mau NY-02.docx

Danh sach cb  déng nha nude, cb dong chién lugce, cb dong
16m va cb phiéu qu§ cong ty

i

(MCK) - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay ddi ngudi nji by
(Phu luc I - Quyét dinh s6 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021)

-
Phu luct - Thay doi
NNB

Bén cung cap thong tin nguoi nbi by
(Phu luc 111 - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

i

Phu luclll -TT96 -
BCCTT

Thay déi ngudi c6 lién quan cua ngudgi nfi b
(Phu luc IT - Quyét dinh s6 i 21/0P-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Dang ky md hinh cong ty va loai béo cdo tai chinh
(Phy lyc IV - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

|
Phu Iﬁc IV-TB
dang ky, thay doi m

Thay dbi s6 lwong ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu
hanh
(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay

21/12/2021)

i |
Phu lucV - TB thay
doi SLCP dang luu h
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Cong bd thong tin bét thuong

WE

10. | (Phu lyc VI - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
s 3 ' Phu luc VI - CBTT
21/12/2021) bat thuong.docx
1 Béo céo vé ngay tr& thanl/khong con la ¢b dong lén [h J
| (Phuluc VII - Théng tir 56 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - CDL
Béo céo vé giao dich co plncu clia ¢b déng 16n, nha dau fur -
s& hitu tir 5% trd 16n sb co phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua m]
12. | cong ty khi ¢6 thay dm 50 lugng co phiéu qua céc ngudng PGV~ €L
1% s cb phiéu c6 quyén bleu quyét giao dich vuot nguc
(Phu luc VI - Théng tir 6 96/2020/TT- -BTC)
Thong bao Giao dich ¢b phiéu cua Nguoi ndi bd va ngudi ;mi[
13. | c6 lién quan ctia ctia nguoi ndi bo i o Rl Thong
(Phu luc XIII - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bao cdo Két qua giao dich cd phiéu cua Nguoi ndi bo va @L}
14, | ngudi co lién quan ctia ngudi ndi bd S Fein S
- £ S W luc XV - Bao
(Phu luc XV - Théng tie s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
=
5 Tém tit sb cd dong ctia cong ty ) mj
| (CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh sé 340/QD-SGDHCM) Mau;ia -
TTSCD.docx
Thong bao ngay dang ky cubi cung thye hién quyén cho ¢b
16 dong hién hitu ) W]
' (Mau 07/THQ - Quyet dinh 109/QD-VSD ban hanh ngéy Mau 07-THQdoc
20 thang 08 nam 2021)
17 Bdo cdo tién do sir dung von thu duoc tir dot chao ban ﬁfl

(Nghi dinh s6 155/2020/ND- CP)

Bao cao tien do su
dung von
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